Zalacznik 4
do Uchwaty Rady Wydziatu Neofilologii UW z dnia 22 marca 2016 r. w sprawie szczegdtowych
zasad studiowania na Wydziale Neofilologii Uniwersytetu Warszawskiego

Szczegotowe zasady studiowania
w Instytucie Studiow Iberyjskich i Iberoamerykanskich
na Wydziale Neofilologii Uniwersytetu Warszawskiego

§1
Postanowienia ogdlne
1. Zasady studiowania dotyczg stacjonarnych i niestacjonarnych studiéw pierwszego stopnia oraz
stacjonarnych i niestacjonarnych studiéw drugiego stopnia.
2. Uzyte w niniejszych zasadach studiowania okreslenie PNJK oznacza: ,,praktyczna nauka jezyka
kierunkowego (hiszpanskiego lub portugalskiego)”.

§2
Limit zaje¢ nieobjetych planem studiow
Limit zaj¢¢ ponadplanowych — tj. niewymaganych do zaliczenia studidw, obejmuje zajecia
o wartosci nie mniejszej niz 10% liczby punktow ECTS wymaganych do ukonczenia studiow;
limit ten nie moze przekroczy¢ 30 punktow ECTS.

§3
Egzaminy i organizacja sesji egzaminacyjnej

1. Nie istnieje mozliwo$¢ przystepowania do egzamindOw poza terminami okreslonymi
w postanowieniu Rektora UW w sprawie organizacji roku akademickiego.

2. Nieobecno$¢ na egzaminie w wyznaczonym terminie powoduje utrat¢ terminu. W przypadku
nieobecnosci spowodowanej chorobg studentowi przysluguje przywrocenie terminu
egzaminacyjnego. Rowniez w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach losowych student moze
ubiega¢ si¢ o przywrocenie terminu sktadajac odpowiednie podanie wraz z uzasadnieniem
dokumentujagcym przypadek losowy. Wniosek o przywrocenie terminu wraz ze zwolnieniem
lekarskim lub inng stosowng dokumentacja student sktada w ciggu 14 dni od dnia egzaminu do
sekretariatu oraz informuje o tym prowadzacego przedmiot.

3. Otrzymana przez studenta ocena pozytywna z egzaminu oraz z zaliczenia jest oceng ostateczng
1 nie moze by¢ poprawiana.

§4
Zaliczenie etapu studiow

. Okresem zaliczeniowym dla etapu studiow (cyklu dydaktycznego) jest rok akademicki.

2. W celu zaliczenia cyklu dydaktycznego student zobowigzany jest do uzyskania minimum 60
punktow ECTS oraz zaliczenia wszystkich przedmiotéw ujetych w programie nauczania
i planie studiow dla danego cyklu dydaktycznego.

3. Student jest obowigzany do rozliczenia roku w nieprzekraczalnym terminie wyznaczonym
w postanowieniu Rektora UW w sprawie organizacji roku akademickiego. Nierozliczenie cyklu
dydaktycznego w wyznaczonym terminie bez uzasadnionej przyczyny, powoduje skreslenie
z listy studentow.
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Wpis warunkowy na rok nastepny



. Student, ktory nie spetnil wszystkich wymagan przewidzianych planem studiéw danego etapu
studiow moze ubiegac si¢ o przyznanie warunkowego wpisu na kolejny etap studidow, jezeli
niespelnienie wymagan dotyczy co najwyzej dwoch przedmiotéw przewidzianych planem
studiow dla danego etapu, z zastrzezeniem ,Praktycznej Nauki Jezyka Kierunkowego”.
W przypadku warunkowego wpisu na kolejny etap studidw, student zobowigzany jest do
powtdrzenia niezaliczonych przedmiotow oraz wniesienia stosownych optat przewidzianych za
powtarzanie przedmiotu. W przypadku niezaliczenia ,Praktycznej Nauki Jezyka
Kierunkowego” student zobowigzany jest do powtarzania roku oraz wniesienia stosownych
optat przewidzianych za powtarzanie danego etapu studiow.

. Wniosek o warunkowy wpis na kolejny etap studiow student sklada do dyrektora ds.
studenckich wraz z uzasadnieniem w terminie przynajmniej 7 dni przed rozpoczg¢ciem danego
roku akademickiego.

. Decyzj¢ o przyznaniu warunkowego wpisu na kolejny etap studiow podejmuje dyrektor ds.
studenckich bioragc pod uwage w szczegélnosci liczbe niezaliczonych przez studenta
przedmiotow.

. Student, ktory nie uzyskat zaliczenia przedmiotu w danym cyklu dydaktycznym, w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach moze go powtarza¢ wigcej niz jeden raz. Decyzje¢ podejmuje
dyrektor ds. studenckich.

. Student zobowigzany jest do zdania zaleglego egzaminu lub uzyskania zalegtego zaliczenia
najpozniej w terminach sesyjnych 1 na zasadach obowigzujacych w danym cyklu

dydaktycznym.

§6
Powtarzanie etapu studiow
. Student, ktory nie zdat egzaminoéw lub nie uzyskal zaliczen z wigcej niz dwdch przedmiotow
lub z PNJK, zostaje skierowany na powtarzanie roku. Powinien w tym celu ztozy¢ podanie
skierowane do dyrektora ds. studenckich w terminie przynajmniej 7 dni przed rozpoczgciem
danego roku akademickiego.
. Student powtarzajacy etap studiow ma obowigzek zda¢ wszystkie egzaminy 1 zaliczy¢
wszystkie przedmioty przewidziane dla danego etapu studiow w programie studiow, ktéry
rozpoczal.
. Za powtarzanie etapu studidéw pobiera si¢ optate w wysokosci okreslonej przez Rektora na
wniosek Rady Wydziatu.
. Student moze powtarza¢ dany przedmiot lub etap studiow wiecej niz jeden raz w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach. Decyzje podejmuje dyrektor ds. studenckich.
. Student powtarzajacy etap studiéw ma prawo, za zgoda dyrektora ds. studenckich, uczestniczy¢
w wybranych zajeciach przewidzianych dla nastgpnego cyklu dydaktycznego, zalicza¢ je i
zdawaé egzaminy po uprzednim zloZeniu podania o mozliwo$¢ zaliczania wybranych
przedmiotow z kolejnego etapu studidw.
. Przedmioty przypisane do pdzniejszych etapow studidw sa rozliczane w taki sam sposob, co
przedmioty nalezagce do danego cyklu dydaktycznego. Za niezaliczenie wybranych
przedmiotéw studentowi zostaje przyznane warunkowe zaliczenie etapu studiéw oraz
odpowiednie optaty w wysokosci okreslonej przez Rektora na wniosek Rady Wydziatu.

§7
Urlopy
. Decyzje o przyznaniu urlopu naukowego, rodzicielskiego, czy okolicznosciowego podejmuje
dyrektor ds. studenckich na podstawie przedstawionych dokumentow.
. Decyzje o udzieleniu studentowi urlopu zdrowotnego dyrektor ds. studenckich podejmuje po
przedstawieniu  dokumentacji medycznej lub uzyskaniu opinii Biura ds. Osob



Niepetnosprawnych UW.

. Urlop dziekanski oraz urlop naukowy moze uzyska¢ wylacznie student, ktory pomyslnie

rozliczyt poprzedni etap studiow.

. Student, ktéry uzyska urlop naukowy zwigzany z wyjazdem na uczelni¢ zagraniczng, badz

zostanie oddelegowany na studia zagraniczne w ramach programu Erasmus+, zobowigzany jest
po powrocie do przystgpienia do przewidzianego dla danego roku egzaminu z PNJK. Ponadto
zobowigzany jest zastosowania si¢ do zasad przewidzianych dla studentéw wyjezdzajacych w
ramach programu Erasmus+ w Instytucie oraz do przedstawienia uzyskanych na zagranicznej
uczelni zas§wiadczen o zdobytych zaliczeniach i zdanych egzaminach do akceptacji
koordynatorowi instytutowemu ds. mobilnosci.

. Po powrocie z urlopu student obowigzany jest do uzupetnienia r6znic programowych oraz do

uiszczenia oplaty w wysokosci okreslonej przez Rektora na wniosek Rady Wydziatu za
przedmioty, ktérych nie zrealizowat w danym cyklu dydaktycznym
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Skreslenie z listy studentow

Decyzje o skreslenie z listy studentdw podejmuje dziekan w przypadkach okreslonych przez
Regulamin UW [8 35 ust. 8].
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Wznowienie studiéw

. Wznowienie nastgpuje na studia tej samej specjalnosci, z ktorych student zostat uprzednio

skreslony. W przypadku wznowienia studiéw po okresie dtuzszym niz 5 lat od daty skreslenia
z listy studentéw, dyrektor ds. studenckich moze podja¢ decyzje o wznowieniu studidw na
studiach niestacjonarnych, nawet jezeli dotyczy ona bytego studenta studiéw stacjonarnych.

. Wznowienie studiow moze nastapi¢ po zaliczeniu co najmniej pierwszego roku studiow.
. Jesli wznowienie studiow nastepuje po okresie przekraczajacym dwa lata, studenta obowigzuje

powtdrzenie ostatniego egzaminu z PNJK.

. Student wznawiajacy studia ma obowigzek uzupelni¢ roznice programowe, jesli nastgpila

zmiana programu studiow.

. Wniosek o wznowienie studiow wraz z uzasadnieniem sktada si¢ w terminie przynajmniej 30

dni przed rozpoczgciem danego roku akademickiego.

. Decyzje w sprawie wznowienia studiow podejmuje dyrektor ds. studenckich biorgc pod uwage

W szczeg6lnosci:
a. przyczyne skreslenia z listy studentow,
b. réznice programowe do uzupehienia,
. wynik egzaminu z ,,Praktycznej Nauki Jezyka Kierunkowego”, o ktorym mowa w § 9

§10
Indywidualny tok studiow

Co do zasady, Instytut Studiow Iberyjskich 1 Iberoamerykanskich nie prowadzi indywidualnego
toku studiow. W uzasadnionych przypadkach zastepca dyrektora ISTil ds. studenckich moze
wyrazi¢ zgode na indywidualny plan studiow, pod warunkiem cato$ciowej realizacji efektow
ksztalcenia oraz zdobycia wymaganej liczby punktow ECTS przez studenta. Zastepca dyrektora
ds. studenckich ma prawo wyznaczy¢ nauczyciela akademickiego posiadajgcego co najmnie;j
stopien doktora na opiekuna naukowego indywidualnego toku studiow.

1.

8§11
Przeniesienia
W Instytucie Studiow Iberyjskich i Iberoamerykanskich dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przeniesienia



z innej uczelni. Decyzj¢ podejmuje dyrektor ds. studenckich zgodnie z okreslonym corocznie
uchwata Rady Naukowej Instytutu limitem przyje¢ oraz bioragc pod uwage srednig ocen ze
studidw.

2. W Instytucie Studiow Iberyjskich 1 Iberoamerykanskich nie ma mozliwo$ci przeniesienia ze
studiow niestacjonarnych na stacjonarne. Osoba, ktdra uzyska na danym roku studiow
najwyzszg $rednig ocen wyzsza niz 4,5, moze ubiegac si¢ o zwolnienie z oplat za studia w
kolejnym roku akademickim. W przypadku gdy najwyzsza $rednig ocen na roku uzyska wiecej
niz jedna osoba, wszystkie te osoby beda mogly ubiegaé si¢ o zwolnienie z optat w kolejnym
roku akademickim.

3. Wniosek o zwolnienie z optat za studia wraz z potwierdzong srednig ocen sktada si¢ w terminie
przynajmniej 7 dni przed rozpoczg¢ciem danego roku akademickiego.

§12
Ukonczenie studiow

1. Do uzyskania absolutorium wymagane jest zgromadzenie 180 (studia I stopnia) i 120 (studia Il
stopnia) punktéw ECTS, oraz zaliczenie wszystkich przedmiotow i zdanie wszystkich
egzamindw przewidzianych programem studiow oraz spelnieniu innych wymagan ujetych
w programie i planie studidw.

2. Warunkiem zaliczenia ostatniego cyklu, tj. semestru seminarium dyplomowego na studiach |
oraz II stopnia jest ztozenie pracy dyplomowej zaakceptowanej uprzednio przez opiekuna
naukowego.

3. Ukonczenie studiow magisterskich II stopnia nastgpuje z dniem zdania egzaminu
magisterskiego, po uprzednim ztozeniu pracy magisterskiej i uzyskaniu absolutorium.

4. Ocena koncowa egzaminu licencjackiego 1 magisterskiego ustalana jest na podstawie $redniej
arytmetycznej z ocen uzyskanych za kazde pytanie zadane podczas egzaminu.

§13
Seminarium licencjackie

1. Student ma prawo do wyboru seminarium licencjackiego z ogloszonej na dany rok akademicki
oferty zajec.

2. Seminarium licencjackie obejmuje zardéwno zagadnienia z teorii i metodologii badan w danej
dziedzinie jak rdwniez ich rozne zastosowania w praktyce.

3. Warunkiem zaliczenia seminarium licencjackiego jest spetnienie kryteridw wyznaczonych
przez prowadzacego seminarium licencjackie oraz realizacja innych dodatkowych wymagan
okreslonych w warunkach zaliczenia przedmiotu.

§ 14
Praca licencjacka
1. Praca licencjacka musi by¢ wykonana samodzielnie oraz spelnia¢ merytoryczne kryteria
wiasciwe dla danej dyscypliny naukowej. Powinna by¢ sporzadzona w sposob wilasciwy dla
opracowan naukowych i jest oceniana na podstawie nastepujacych kryteriow:
a. zgodnosci tresci pracy z tematem okreslonym w tytule,
b. uktadu pracy, struktury, podziatu tresci, kolejnosci rozdziatow, kompletnosci tez, itp.,
C. merytoryczna ocena pracy: w tym samodzielno$§¢ myslenia, zakres w ktorym praca
stanowi nowe uj¢cie problemu,
d. wykazanej znajomosci literatury przedmiotu,
e. charakterystyki doboru 1 wykorzystania zrdodet,
f.ocena formalnej strony pracy: poprawno$¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy, spis
rzeczy, odsyltacze itp.
2. Praca licencjacka powinna by¢ ztozona w sekretariacie w 3 egzemplarzach (w tym egzemplarz



dla promotora) oraz na ptycie CD w formacie *pdf. nie pdzniej niz na czternascie dni przed
planowanym terminem ukonczenia studiéw oraz zarchiwizowana w systemie APD (archiwum
prac dyplomowych) w tym samym terminie.

Archiwizacja elektroniczna pracy licencjackiej jest mozliwa po zlozeniu ww. dokumentéw w
sekretariacie Instytutu.

§15
Egzamin licencjacki i ostateczny wynik studiow
1. Egzamin licencjacki przeprowadza komisja, w sktad ktorej wchodza kierujacy praca oraz
dwaoch nauczycieli akademickich (w tym jeden recenzent pracy licencjackiej), z ktorych jeden,
w stopniu co najmniej doktora, powolany zostaje na funkcj¢ przewodniczacego komisji.
2. Zakres egzaminu licencjackiego wyznaczony zostaje przez kierujgcego pracg. Egzamin
licencjacki obejmuje znaczng czg¢s¢ lub wyraznie wyodrebniony obszerny problem jednej
z dyscyplin toku studidw iberystycznych pierwszego stopnia. Egzamin sklada si¢ z trzech
pytan. Dwa pytania zadaje kierujacy praca, jedno pytanie zadaje recenzent pracy licencjackie;.
3. Egzaminy licencjackie odbywaja si¢ w trzech cyklicznych terminach, wyznaczanych corocznie
przez Dyrekcje Instytutu.
4. Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku studiow I stopnia sa:
a. $rednia ocen z egzamindw i1 ocen koncowych z przedmiotow niekonczacych sie¢
egzaminem (Regulamin Studiow UW § 36 ust. 5),
b. ostateczna ocena pracy licencjackiej (Regulamin Studiéw UW § 39 ust. 9),
c. ocena egzaminu dyplomowego (Regulamin Studiow UW § 43 ust. 3).

§16
Seminarium magisterskie

1. Student ma prawo do wyboru seminarium magisterskiego z ogloszonej na dany rok akademicki
oferty zaje¢. Ostateczng decyzje o przyjeciu na seminarium magisterskie podejmuje kierujacy
praca.

2. Seminarium magisterskie obejmuje zarowno zagadnienia z teorii i metodologii badan w danej
dziedzinie jak rdwniez ich rozne zastosowania w praktyce.

3. Warunkiem zaliczenia seminarium magisterskiego jest spetnienie kryteriow wyznaczonych
przez prowadzacego seminarium magisterskie oraz realizacja innych dodatkowych wymagan
okreslonych w warunkach zaliczenia przedmiotu.

§17
Praca magisterska
1. Praca magisterska musi by¢ wykonana samodzielnie oraz speinia¢ merytoryczne kryteria
wlasciwe dla danej dyscypliny naukowej. Powinna by¢ sporzadzona w sposob wiasciwy dla
opracowan naukowych 1 jest oceniana na podstawie nastepujacych kryteriow:
a. zgodnosci tresci pracy z tematem okreslonym w tytule,
b. uktadu pracy, struktury, podziatu tresci, kolejnosci rozdziatow, kompletnosci tez, itp.,
C. merytoryczna ocena pracy: w tym samodzielno$¢ myslenia, zakres w ktorym praca
stanowi nowe ujecie problemu, prawidlowa metodologia
d. wykazanej znajomosci literatury przedmiotu,
e. charakterystyki doboru 1 wykorzystania zrdodet,
f.ocena formalnej strony pracy: poprawno$¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy, spis
rzeczy, odsylacze itp.
2. Praca magisterska powinna by¢ zlozona w sekretariacie w 4 egzemplarzach oraz na ptycie CD
w formacie *pdf. nie pdzniej niz na czternascie dni przed planowanym terminem ukonczenia
studiow oraz zarchiwizowana w systemie APD (archiwum prac dyplomowych) w tym samym



terminie. Archiwizacja elektroniczna pracy magisterskiej jest mozliwa po zlozeniu ww.
dokumentéw w sekretariacie Instytutu.

§18
Egzamin magisterski i ostateczny wynik studiow
. Egzamin magisterski przeprowadza komisja, w skfad ktorej wchodza: kierujacy praca oraz
dwoch nauczycieli akademickich — jeden recenzent pracy magisterskiej w stopniu co najmniej
doktora oraz jeden przewodniczacy komisji w stopniu co najmniej doktora habilitowanego.
. Zakres egzaminu magisterskiego wyznaczony zostaje przez kierujacego pracg. Egzamin sktada
si¢ z co najmniej trzech pytan. Dwa pytania zadaje kierujacy praca, jedno pytanie zadaje
recenzent pracy magisterskiej.
. Egzamin magisterski odbywa si¢ w terminie wyznaczonym przez kierujacego pracg lub przez
Dyrekcje Instytutu.

Jesli student uzyskal ocen¢ niedostateczng z egzaminu magisterskiego lub bez
usprawiedliwienia nie przystapil do egzaminu, Dyrekcja Instytutu wyznacza drugi termin
egzaminacyjny jako ostateczny. W takim przypadku wynik egzaminu jest srednia wynikow obu
egzaminow (Regulamin Studiéw UW § 43 ust.. 2i 3).

. Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku studiéw II stopnia sg:

a. $rednia ocen z egzamindw i ocen koncowych z przedmiotow niekonczacych sig
egzaminem (Regulamin Studiow UW § 36 ust. 5),

b. ostateczna ocena pracy magisterskiej (Regulamin Studiéw UW § 39 ust. 9),

c. ocena egzaminu dyplomowego (Regulamin Studiow UW § 43 ust. 3).



